
 

PEMERINTAH KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jl. Jenderal Sudirman No. 182 Telp (0742) 21192 Fax. 322620 

KUALA TUNGKAL 
 

 
  

 

KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT 

SELAKU PEJABAT PENGGUNA ANGGARAN/ PENGGUNA BARANG 
 

NOMOR  :   72 /Renkeu/2023 
 

TENTANG 
 

NARASUMBER,MODERATOR,PEMBAWA ACARA, PETUGAS PEMBACA DOA, 

JASA KEBERSIHAN, NOTULEN DAN SOUND SYSTEM KEGIATAN FORUM 

PERANGKAT DAERAH RANCANGAN AWAL RENCANA KERJA TAHUN 2024 

SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT TAHUN 

ANGGARAN 2023 
 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT 

SELAKU PEJABAT PENGGUNA ANGGARAN/ PENGGUNA BARANG, 

 

Menimbang  : a. bahwa dalam rangka terciptanya Pengendalian serta 

Pelaksanaan Program Kegiatan/Pembangunan susuai 

target kinerja yang telah diprogramkan guna pelaksana 

kegiatan penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat 

Daerah pada Sekretariat Daerah Kabupaten Tanjung 

Jabung Barat Tahun 2023, maka perlu membentuk 

petugas dimaksud; 

  b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

dalam huruf a perlu menetapkan Keputusan Sekretaris 

Daerah  selaku pejabat pengguna anggaran/ pengguna 

barang tentang Narasumber, Moderator, Pembawa Acara, 

Petugas Pembaca Doa, Jasa Kebersihan, Notulen dan 

Sound System Forum Kegiatan Perangkat Daerah 

Rancangan Awal Rencana Kerja Tahun 2024 pada 

Sekretariat Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat 

Tahun Anggaran 2023; 

  

Mengingatkan  : 1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1956 tentang 

Pembentukan Daerah Otonom Kabupaten di provinsi 

Sumatera Tengah (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Republik Indonesia Tahun 1956 Nomor 25) sebagaimana 

telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1965 

tentang Pembantukan Daerah Tingkat II Sarolangun  

Banko dan Daerah Tingak II Tanjung Jabung dengan 

mengubah Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1956 tentang 

Pembentukan Daerah Otonomi Kabupaten di Provinsi 

Sumatera Tangah (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 1965 Nomor 50, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 2755);  

 

 

 

 

 

 



 
 

  2. Undang-Undang Nomor 54 Tahun 1999 tentang 

Pembentukan Kabupaten Sarolangun, Kabupaten Tebo, 

Kabupaten Muara Jambi dan Kabupaten Tanjung Jabung 

Timur (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1999 

Nomor 182, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 3903) sebagaimana telah diubah dengan 

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2000 tentang Perubahan  

   Atas Undang-Undang Nomor 54 Tahun 1999 tentang 

Pembentukan Kabupaten Sarolangun, Kabupaten Tebo, 

Kabupaten Muara Jambi dan Kabupaten Tanjung Jabung 

Timur (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2000 

Nomor 81, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 3969);      

  3. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang 

Pembentukan Peraturan Perundang-undangan (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

5234) sebagaimana telah diubah beberapa kali terahir 

dengan Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2011 tentang 

Pembentukan Peraturan Perundang-undangan (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 143, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 

6801); 

  4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah 

beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 

Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-

Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 

Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5679);   

  5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014 tentang 

Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja, dan 

Tatacara Reviu atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 

1842);  

  6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 

tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah ( Berita 

Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036) 

sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri 

Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan 

Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 

2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita 

Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 157); 

 

 

 

 

 

 

 



 

  7. Peremendagri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara 

Perencanaan, Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan 

Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah 

tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah 

dan Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah, 

serta Tata Cara Perubahan Rencana  Pembangunan Jangka 

Panjang dan Rencana Pembangunan Jangka Menegah 

Daerah, dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah; 

  8.   Peraturan Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat Nomor 

6 Tahun 2022 tentang Anggaran Pendapatan Dan Belanja 

Daerah Tahun Anggaran 2023 (Lembaran Daerah 

Kabupaten Tanjung Jabung Barat Tahun 2022 Nomor 6 

Tanggal 22 Desember 2022); 

  9. Peraturan Bupati Tanjung Jabung Barat Nomor 38 Tahun 

2022 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan 

Belanja Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat Tahun 

Anggaran 2023 (Berita Daerah Kabupaten Tanjung Jabung 

Barat Tahun 2022 Nomor 38);   
  
 

Memperhatikan  :  Dokumen Pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja Perangkat 

Daerah (DPA-SKPD) Sekretariat Daerah Kabupaten 

Tanjung Jabung Barat Tahun Anggaran 2023. 
 

 

MEMUTUSKAN : 
 

Menetapkan   :  

 

KESATU :  Narasumber, Moderator, Pembawa Acara, Petugas Pembaca 

Doa, Jasa Kebersihan, Notulen dan Sound System Kegiatan 

Forum Perangkat Daerah Rancangan Awal Rencana Kerja 

Tahun 2024 Sekretariat Daerah Kabupaten Tanjung 

Jabung Barat Tahun Anggaran 2023 dengan personil 

sebagai berikut : 
 

a. Petugas Narasumber :   

 1. Sekeretaris Daerah Kab.Tanjung Jabung Barat 

 2. Kepala Bidang Sosisal dan Pemperintahan Bappeda 

Kab.Tanjab Barat 

 3. Kepala Bagian Perencanaan dan Keuangan Setda 

Kab.Tanjung Jabung Barat 

 4. Fungsional Perencana Ahli Muda Setda  

Kab.Tanjung Jabung Barat 
 

b.  Petugas Moderator  :   

  1. Fungsional Analis Keuangan Pusat dan Daerah Ahli 

Muda Bagian Perencanaan dan Keuangan Setda 

Kab.Tanjung Jabung Barat 

  2.   Fungsional Perencana Ahli Muda Setda Kab.Tanjung 

Jabung Barat 
 

c.  Petugas Pembawa Acara  :   

   Sugianto, S.AP (Staf Bagian Perencanaan dan 

Keuangan) 
 

d.  Petugas Pembaca Doa    :   

    Masdi, S.Kom.I (Staf Bagian Perencanaan dan 

Keuangan) 
 

 
 



 

e. Petugas Kebersihan Kegiatan Forum  :   

  1.  Melyana (Staf Bagian Perencanaan dan Keuangan) 

 2. Endang Herawati (Staf Bagian Perencanaan dan 

Keuangan) 

 3.   Katiyah (Staf Bagian Perencanaan dan Keuangan) 
 

f. Petugas Notulen 
     M.Khair (Staf Bagian Perencanaan dan  

     Keuangan) 
 

g. Petugas Sound System 

 1. Ibnu Lukmanul Hakim, SE (Staf Bagian  
     Perencanaan dan Keuangan) 

 2. Marjon (Staf Bagian Umum) 
 3. Tedy Irianto (Staf Bagian Umum) 
 

KEDUA : Narasumber, Moderator, Pembaca Acara, Pembaca Doa, 

Petugas Kebersihan, Petugas Notulen dan Petugas Sound 

System Kegiatan sebagaimana dimaksud pada Diktum 

KESATU mempunyai  tugas sebagai berikut : 

a. Narasumber : 

1. Memaparkan Materi Forum Perangkat Daerah 

Rancangan Awal Rencana Kerja; 

2. Membuka dan memimpin Forum Perangkat 

Daerah;dan 

3. Mengambil Keputusan dan Solusi Forum Perangkat 

Daerah Rancangan Awal Rencana Kerja. 

b. Moderator : 

1. Memimpin dan mengendalikan Diskus Forum 

Perangkat Daerah; 

2. Mencatat selama forum berlangsung;dan 

3. Memandu Tanya Jawab Diskus Forum Perangat 

Daerah Rancangan Awal Rencana Kerja. 

c. Pembawa Acara : 

1. Menyampaikan susunan acara; 

2. Memeriksa kearsipan acara;dan 

3. Mengingatkan acara akan di mulai. 

d. Pembaca Doa 

 Memimpin dan menuntun pembacan Doa Kegiatan  

Forum Perangkat Daerah. 

e. Petugas Kebersihan 

1. Mempersiapkan ruangan tempat Forum Perangkat 

Daerah; 

2. Menyusun meja dan Kursi rapat Forum Perangkat 

Daerah; 

3. Membersikan Ruang rapat sebelum dan sesudah 

pelaksanan Forum;dan 

4. Membagikan makanan dan minuman rapat. 

f. Petugas Notulen 

1. Menuliskan topik kegiatan dan juga isi dari rapat 

secara ringkas namun tetap jelas; 
2. Menuliskan  dan merangkum kesimpulan atau hasil 

diskusi; 

 
 

 

 

 

 



g. Petugas Sound System 

1. Mengendalikan peralatan persiapan perlengkapan 

sound system kerja sesuai prosedur yang berlaku 

agar proses dapat berlanjut. 

2. Melakukan pemantauan suatu perlengkapan sound 

system sesuai prosedur yang berlakuagar pekerjaan 

dapat berjalan dengan optimal; 
 

  

KETIGA : Narasumber, Moderator, Pembaca Acara, Pembaca Doa, 

Petugas Kebersihan, Petugas Notulen dan Petugas Sound 

System Kegiatan sebagaimana dimaksud pada Diktum 

KESATU Diberikan Jasa Kerja Selama 1 (Satu) Kali 

Kegiatan yang besaran sebagai berikut : 

a. Narasumber Eselon II    Rp. 1.000.000,- 

b. Narasumber Eselon III/IV  Rp.  800.000,- 

c. Moderator         Rp.  200.000,- 

d. Pembawa Acara     Rp.  200.000,- 

e. Pembaca Doa     Rp.  200.000,- 

f. Petugas Kebersihan    Rp.  100.000,- 

g. Petugas Notulen    Rp.  200.000,- 

h. Petugas Sound System   Rp.  150.000,- 

 

KEEMPAT : Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya Keputusan 

ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja 

Daerah (APBD) Kabupaten Tanjung Jabung Barat Tahun 

Anggaran 2023 pada Bagian Perencanaan dan 

Keuangan Sekretariat Daerah Kabupaten Tanjung 

Jabung Barat Sub Kegiatan Penyusunan Dokumen 

Perencanaan Perangkat Daerah Sekretariat Daerah 

dengan Kode Rekening : 4.01.01.2.01.01.5.1.02.02. 

01.0003 (Belanja Jasa Honorarium Narasumber 

atau Pembahas, Moderator, Pembawa Acara, dan 

Panitia), 4.01.01.2.01.01.5.1.02.02.01.0030 (Belanja 

Jasa Tenaga Kebersihan), 4.01.01.2.01.01.5.1.02. 

02.01.0047 (Belanja Jasa Penyelenggaran Acara). 
 

KELIMA : Keputusan Sekretaris Daerah ini mulai berlaku pada 

Tanggal ditetapkan. 

 
 

   

   Ditetapkan di Kuala Tungkal 

   pada tanggal, 16 Februari 2023 
 

SEKRETARIS DAERAH 

KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT 

SELAKU  PEJABAT PENGGUNA 

ANGGARAN/ PENGGUNA BARANG 

 
 

              Ttd 

 

                                   AGUS SANUSI 
 

Salinan sesuai dengan aslinya 

KEPALA BAGIAN HUKUM SEKRETARIAT DAERAH 

KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT 

 

AGUS SUMANTRI, SHI.,MH 

NIP. 19870811 201101 1 001 
 


