
PEMERINTAH KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT 

SEKRETARIAT  DAERAH 
Jalan Jenderal Sudirman No. 182 Telp. (0742) 21192 Fax. 322620 

KUALA TUNGKAL 

 

 

KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT 
SELAKU PEJABAT PENGGUNA ANGGARAN/PENGGUNA BARANG 

NOMOR : 13 /UMUM/2022 
  

TENTANG 
 

PETUGAS PRAMU TAMU LINGKUP PEMERINTAH DAERAH 

 KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT 
TAHUN ANGGARAN 2021 

 
SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT 

SELAKU PEJABAT PENGGUNA ANGGARAN/PENGGUNA BARANG, 
 

Menimbang :  a.  bahwa untuk Peningkatan Pelayanan Kedinasan dan memperlancar 

Penerimaan Kunjungan Kerja Tamu Pemerintah Daerah, Pejabat 
Negara, Departemen, Lembaga Pemerintah Non Departermen, Luar 

Negeri maka perlu menunjuk petugas kegiatan dimaksud; 

 

  b.  bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam 

huruf a, perlu menetapkan Keputusan Sekretaris Daerah Selaku 
Pejabat Pengguna Anggaran/Pengguna Barang tentang Petugas 
Pramu Tamu Lingkup Pemerintah Daerah Kabupaten Tanjung 

Jabung Barat Tahun Anggaran 2022; 
 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 12  Tahun 1956 tentang Pembentukkan 

Daerah  Otonom Kabupaten di Provinsi Sumatera Tengah (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1956 Nomor 25) sebagaimana 

telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1965 Tentang 
Pembentukan Daerah Tingkat II  Sarolangun Bangko dan Daerah 
Tingkat II Tanjung Jabung dengan mengubah Undang-Undang 

Nomor 12 Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah Otonom 
Kabupaten di Provinsi Sumatera Tengah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 1965 Nomor 50, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 2755); 

2. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1987 tentang Protokol (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun1987 Nomor 43, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3363) sebagaimana 

telah diubah dengan Undang-undang Nomor 9 Tahun 2010 tentang 
Keprotokolan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun2010 

Nomor 125); 

3. Undang-undang Nomor 54 Tahun 1999 tentang Pembentukan 

Kabupaten Sarolangun, Kabupaten Tebo, Kabupaten Muaro Jambi 
dan Kabupaten Tanjung Jabung Timur (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 1999 Nomor 182, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 3903) sebagaimana telah diubah dengan 
Undang-undang Nomor 14 Tahun 2000 tentang perubahan Atas 

Undang-undang Nomor 54 Tahun 1999 tentang tentang 
Pembentukan Kabupaten Sarolangun, Kabupaten Tebo, Kabupaten 

Muaro Jambi dan Kabupaten Tanjung Jabung Timur (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor 81, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3969); 

 



4. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan 
Peraturan Perundang-undangan ( Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234) sebagaimana telah diubah dengan 
Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas 

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan 
Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2019 Nomor 183, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 6398); 

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia  Tahun 2014 Nomor 
244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) 

sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 tahun 2015 tentang Perubahan kedua atas 

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah  (Lembaran Negara Republik  Indonesia Tahun 2015 Nomor 

58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);   

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang 
Pembentukan Produk Hukum Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036) sebagaimana telah diubah 
dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 

tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 
Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita 

Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 157); 

7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020 tentang 
Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah (Berita Negara 

Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1781); 

8. Peraturan Daerah Nomor 6 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan 

Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Tanjung 
Jabung Barat Tahun 2016 Nomor 6, Tambahan Lembaran Daerah 

Kabupaten Tanjung Jabung Barat Nomor 3) sebagaimana telah 
diubah dua kali dengan Peraturan Daerah Kabupaten Tanjung 

Jabung Barat Nomor 5 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat Nomor 6 Tahun 
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 

(Lembaran Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat Tahun 2021 
Nomor 5); 

9.  Peraturan Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat Nomor 13 
Tahun 2021 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 

Kabupaten Tanjung Jabung Barat Tahun Anggaran 2022 (Lembaran 
Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat Tahun 2021 Nomor 13); 

10. Peraturan Bupati Tanjung Jabung Barat Nomor 33 Tahun 2021 

tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 
Kabupaten Tanjung Jabung Barat Tahun Anggaran 2022 (Berita 

Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat Tahun 2021 Nomor 33). 

 

Memperhatikan : Dokumen Pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah 
(DPA-SKPD) Sekretariat Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat 
Tahun Anggaran 2022.  

 

 

 

 

 

 

 



MEMUTUSKAN : 

Menetapkan : 

  

KESATU : Petugas Pramu Tamu Lingkup Pemerintah Daerah Kabupaten Tanjung 

Jabung Barat Tahun Anggaran 2022 dengan susunan Keanggotaan 
sebagai  berikut: 

 

No Nama 
Tempat/ 

Tanggal Lahir 

Pendi 

dikan 

Ketera 

ngan 

1 Vhycka Prihartini 
P.S.Kom. I 

Ka.Tungkal,18-03 1984 S1 Non PNS 

2 Anita Metro, 15-09-1985 SMA Non PNS 

3 Wineke Febriyanti Ka. Tungkal, 23-02-2000 SMA Non PNS 

4 Sarnani Ningsih Ka. Tungkal, 18-04-1985 SMA Non PNS 

5 Nurilia Faiziah Ka.Tungkal,25-07-2002 SMA Non PNS 

6 Fidia Alvionita Ka. Tungkal,  
20-10-1992 

SMA 
Non PNS 

7 Euis Rika Puspita 

Sari 

Palembang,  

22-06-1987 
SMA 

Non PNS 

8 Feby Sukma Alfian Ka. Tungkal, 22-02-1998 SMK Non PNS 

9 Galuh 

Nugraha,S.Sos 

Ka. Tungkal, 03-07-1989 SMA Non PNS 

10 Hj.Siti Khadijah Ka.Tungkal, 29-03-1970 SMA Non PNS 
                            
KEDUA : Petugas sebagaimana dimaksud pada Diktum KESATU mempunyai   

tugas sebagai berikut : 

a. mengatur tamu yang akan bertemu atau berkunjung baik di 

Kantor Bupati maupun Rumah Jabatan/Dinas; 
b. mengatur Persiapan Rapat, Pertemuan/Resepsi, Upacara-upacara 

dan Kendaraan untuk tamu yang memerlukan pelayanan; 

c. mengatur Akomodasi, Penginapan dan Acara Perjalanan Tamu 
Pemerintah Daerah; 

d. melaporkan Hasil Pelaksanan tugas kepada atasan sebagai 
pertanggung jawaban; dan 

e. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh atasan 
dengan rasa penuh tanggung jawab. 

 

KETIGA   : Surat Keputusan ini berakhir apabila : 
a. diputuskan secara sepihak oleh Sekretaris Daerah Kabupaten  

Tanjung Jabung Barat selaku Pengguna Anggaran berdasarkan 
pertimbangan kinerja  dan disiplin serta pertimbangan lainnya; 

b. berakhirnya batas waktu yang telah ditetapkan dalam keputusan 
ini;  

c. yang bersangkutan berhalangan tetap; 
d. yang bersangkutan melanggar ketentuan-ketentuan yang berlaku 

dilingkungan Pemerintah Kabupaten Tanjung Jabung Barat; dan 

e. yang bersangkutan mengundurkan diri.   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KEEMPAT : Kepada Petugas Pramu Tamu sebagaimana dimaksud Diktum KESATU 
diberikan Honorarium selama 12 (dua belas) bulan yang setiap 

bulannya sebesar Rp. 1.500.000,- (satu juta lima ratus ribu rupiah). 

 

KELIMA  : Segala Biaya yang timbul akibat ditetapkannya Keputusan ini   
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD) 
Kabupaten Tanjung Jabung Barat Tahun Anggaran 2022,  Bagian 

Umum Sekretariat Daerah pada Sub Kegiatan Penyediaan Bahan 
Logistik Kantor dengan Kode Rekening 

4.01.01.2.06.04.5.1.02.02.01.0028. (Belanja Jasa Tenaga Pelayanan 
Umum). 

 

KEENAM  : Keputusan Sekretaris Daerah ini mulai berlaku sejak tanggal 1 
Januari 2022 sampai dengan 31 Desember 2022. 

 
 

Di tetapkan di Kuala Tungkal 
pada tanggal , 24 Januari 2022                         
 

SEKRETARIS DAERAH 
KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT 

SELAKU PEJABAT PENGGUNA ANGGARAN/ 

PENGGUNA BARANG, 
 

ttd 
 

AGUS SANUSI 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 



PEMERINTAH KABUPATEN TANJUNG JABUNG BARAT 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Jenderal Sudirman No. 182 Telp. (0742) 21192 Fax. 322620 

KUALA TUNGKAL 

 
 

NOTA DINAS 

 

Kepada : Yth. Bapak Sekretaris Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat Selaku 

Pejabat Pengguna Anggaran / Pengguna Barang  

D a r i : Kepala Bagian Umum Sekretariat Daerah Kab. Tanjung Jabung Barat  

N o m o r :         /ND - UMUM/2022 

Tanggal :         Januari 2022 

Perihal : Mohon Penandatanganan Keputusan Sekretaris Daerah Kabupaten Tanjung 

Jabung Barat selaku Pejabat Pengguna Anggaran/Pengguna Barang Tentang 

Petugas Pramu Tamu Lingkup Pemerintah Daerah Kabupaten Tanjung Jabung 

Barat Tahun Anggaran 2022.  

 

 

Berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat 

Nomor 13 Tahun 2021 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 
Kabupaten Tanjung Jabung Barat Tahun Anggaran 2022.   

 

Berkenaan hal dimaksud bahwa untuk Peningkatan Pelayanan 

Kedinasan dan memperlancar Penerimaan Kunjungan Kerja Tamu Pemerintah 

Daerah, Pejabat Negara, Departermen, Lembaga Pemerintah Non Departermen, 

Luar Negeri maka perlu menunjuk Petugas Pramu Tamu Lingkup Pemerintah 

Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat.  

 

Untuk itu Bersama ini terlampir kami sampaikan kepada Bapak 

Keputusan Sekretaris Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat Selaku Pejabat 

Pengguna Anggaran/Pengguna Barang tentang Petugas Pramu Tamu Lingkup 

Pemerintah Daerah Kabupaten Tanjung Jabung Barat Tahun Anggaran 2022, 

mohon untuk dapat menandatanganinya.     

  

Demikian disampaikan untuk maklum. Arahan dan petunjuk 

selanjutnya  akan kami pedomani dan laksanakan, terima kasih. 

  

 

Mengetahui : 
Asisten Administrasi Umum 

Setda Kab. Tanjab Barat 
 
 

 
 

JETER SIMAMORA, S.IP 
Pembina Tk.1 

NIP. 19640420 198603 1 006 
 
 

 

 
Kepala Bagian Umum 

Setda Kab. Tanjab Barat 
 
 

 
 

DARTONO 
Pembina 

NIP. 19681004 199002 1 002 

 


